
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

تنظیم صورتحساب اسناد بستریعنوان فرایند :  BH-P-138 کد فرایند: 

20/08/1398تاریخ آخرین بازنگری :  پشتیبانینوع فرایند:   

20/08/1399تاریخ بازنگری بعدی :  اسناد پزشکی متولی:  

  01/09/1398تاریخ ابلاغ:  اسناد پزشکیمسئول صاحب فرایند:

 اسناد بستریتنظیم صورتحساب  خروجی:  جمع آوری اسناد بستریورودی:

 بله

 خیر

از واحد رسیدگی جمع آوری اسناد بستری 

 توسط متصدی اسناد پزشکی

 کنترل و رسیدگی به اسناد بستری توسط متصدی اسناد پزشکی

 

است؟ آیا اسناد کامل  
مشخص نمودن کمبود پرونده ها و پیگیری آن از 

توسط متصدی اسناد پزشکیواحد مربوطه   

 مرتب کردن اسناد براساس لیست صورتحساب بیماران توسط متصدی اسناد پزشکی

 متصدی اسناد پزشکی مرتب کردن صورتحساب بیماران براساس تاریخ ترخیص و ردیف توسط

و زدن شماره ردیف بر روی صورتحساب گرفتن لیست نهایی و کنترل مبلغ لیست با صورتحساب 

 توسط متصدی اسناد پزشکی

 سط متصدی اسناد پزشکیتووخانه و رادیولوژی مسئولین فنی آزمایشگاه و دارامضاء  اخذ 

تنظیم صورتحساب نهایی برای کلیه بیمه 

 ها توسط متصدی اسناد پزشکی

 بله

 خیر



 لیست ارزیابی فرایند چک

 اسفند بهمن دی آذر آبان مهر شهریور مرداد تیر خرداد اردیبهشت فروردین چک لیست کنترل فرایند

             (نواقص پرونده ها بسیار کم است.1

 
 

 حداکثر زمان حداقل زمان نام فرایند

   

 


